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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
предоставления муниципальной услуги

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области при оказании муниципальной услуги.
1.1.2. Проведение любых видов земляных работ без оформления разрешения на осуществление земляных работ (далее – Разрешение) запрещается, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании документов, выданных в соответствии с федеральным законодательством.
1.1.3. Получение разрешения на право производства земляных работ обязательно, в том числе, при производстве следующих работ, требующих проведения земляных работ:
- строительство, реконструкция объектов капитального строительства, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
- строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
- инженерные изыскания;
- капитальный, текущий ремонт зданий, строений сооружений, сетей инженерно-технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог;
- размещение и установка объектов, в том числе некапитальных объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, размещение которых может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитутов, а также установка опор, информационных и рекламных конструкций, использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года; 
- строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;
- аварийно-восстановительный ремонт, в том числе сетей инженерно- технического обеспечения, сооружений;
- снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
- проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в том числе, проведение археологических полевых работ);
- благоустройство - комплекс мероприятий по созданию и развитию, в том числе по проектированию, объектов благоустройства, направленный на обеспечение и повышение комфортности и безопасности условий жизнедеятельности граждан, улучшение состояния и эстетического восприятия территории, (далее - благоустройство) и вертикальная планировка территорий, за исключением работ по посадке деревьев, кустарников, благоустройства газонов.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявитель).
1.2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – Представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке                   предоставления муниципальной услуги

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.
2) на официальном сайте Администрации муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://monast.admin-smolensk.ru/);
3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (https://pgu.admin-smolensk.ru/) (далее – РГПУ);
4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕГПУ);
5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг) (http://frgu.ru) (далее – Региональный реестр);
6) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Уполномоченный орган) или Монастырщинское МФЦ – филиал СОГБУ МФЦ (далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) в МФЦ при устном обращении - лично или по телефону;
2) в интерактивной форме Регионального портала;
3) в структурном подразделении Уполномоченного органа при устном обращении - лично или по телефону; при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.3. Информация на ЕГПУ, РГПУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в Региональном реестре, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с поступившим обращением может быть предоставлена информация о месте нахождения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в структурном подразделении органа местного самоуправления (адрес, график работы, справочные телефоны); о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи заявлений; о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга; о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц органа местного самоуправления.
По письменному обращению должностные лица отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, и в течение двух рабочих дней со дня регистрации обращения направляют ответ заявителю.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органа местного самоуправления и на информационных стендах в помещениях органа местного самоуправления для работы с заявителями.
Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.11, 2.12, Административного регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы органа местного самоуправления, о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Уполномоченный орган). Исполнение муниципальной услуги осуществляет отдел экономического развития, жилищно – коммунального хозяйства, градостроительной деятельности Администрации муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Отдел).
2.2.2. При предоставлении услуги отделом в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со следующими органами и организациями:
- Единым государственным реестром недвижимости (Управление Росреестра по Смоленской области) по вопросам (для) получения правоустанавливающих документов на земельный участок;
- Федеральная налоговая служба по вопросам (для) получения сведений о зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридических лиц;
- Министерством культуры и туризма Смоленской области по вопросам (для) согласования проведения работ в охранных зонах объектов культурного наследия;
- Управление Государственной инспекцией безопасности дорожного движения по вопросам (для) получения согласования ограничения движения транспорта.
2.2.3. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.
2.2.4. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, органами местного самоуправления муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области».
                                                                   
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Заявитель обращается в Администрацию с Заявлением о предоставлении Муниципальной услуги в случаях, указанных в разделе 1.3 с целью:
2.3.1.1. Получения разрешения на производство земляных работ.
2.3.1.2. Получения разрешения на производство земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами.
2.3.1.3. Продления разрешения на право производства земляных работ.
2.3.1.4. Закрытия разрешения на право производства земляных работ.
2.3.1.5. Выдача дубликата разрешения.
2.3.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания для обращения является:
2.3.2.1. Разрешение на право производства земляных работ в случае обращения Заявителя по основаниям, указанным в подпунктах 2.3.1.1-2.3.1.3 настоящего административного регламента, подписанного должностным лицом Администрации, в случае обращения в электронном формате - в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью должностного лица Администрации.
2.3.2.2. Решение о закрытии разрешения на осуществление земляных работ в случае обращения Заявителя по основанию, указанному в подпункте 2.3.1.4 настоящего Административного регламента, оформляется в соответствии с формой в Приложении № 14 к настоящему Административному регламенту подписанного должностным лицом Администрации, в случае обращения в электронном формате - в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью должностного лица Администрации.
2.3.2.3. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформляется в соответствии с формой Приложения № 4 к настоящему Административному регламенту, подписанного должностным лицом Администрации, в случае обращения в электронном формате - в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью Должностного лица организации.
2.3.3. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пунктах 2.3.1.1-2.3.1.3 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица Администрации в Личный кабинет - сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ (далее - Личный кабинет) на ЕПГУ направляется в день подписания результата. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления Муниципальной услуги:
2.4.1.1. по основаниям, указанным в подпунктах 2.3.1.1, 2.3.1.4 настоящего Административного регламента, составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;
2.4.1.2. по основанию, указанному в пункте 2.3.1.2 настоящего Административного регламента, составляет не более 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации Заявления в Администрации;
2.4.1.3. по основанию, указанному в пункте 2.3.1.3 настоящего Административного регламента, составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации.
2.4.2. Продолжительность аварийно-восстановительных работ для ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях должна составлять не более четырнадцати дней с момента возникновения аварии.
2.4.2.1. В случае не завершения работ по ликвидации аварии в течение срока, установленного разрешением на право производства аварийно-восстановительных работ, необходимо получение разрешения на производство плановых работ. Разрешение на право производства аварийно-восстановительных работ не продлевается.
2.4.3. Подача Заявления на продление разрешения на право производства земляных работ осуществляется не менее чем за 5 дней до истечения срока действия ранее выданного разрешения.
2.4.3.1. Подача заявления на продление разрешения на право производства земляных работ позднее 5 дней до истечения срока действия ранее выданного разрешения не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.3.2. Продление разрешения осуществляется не более двух раз. В случае необходимости дальнейшего выполнения земляных работ необходимо получить новое разрешение на право производства земляных работ.
2.4.4. Подача Заявления на закрытие разрешения на право производства земляных работ осуществляется в течение 3 рабочих дней после истечения срока действия ранее выданного разрешения.
Подача Заявления на закрытие разрешения на право производства земляных работ позднее 3 рабочих дней не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами                          для предоставления муниципальной услуги,                                                     подлежащих представлению заявителем

2.5.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем независимо от категории и основания для обращения за предоставлением Муниципальной услугой:
1) заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (в случае, если заявителем является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;
4) Гарантийное письмо по восстановлению покрытия;
5) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ);
6) договор на проведение работ, в случае если работы будут проводиться подрядной организацией.
2.5.2. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем в зависимости от основания для обращения за предоставлением Муниципальной услуги:
2.5.2.1.	 В случае обращения по основаниям, указанным в пункте 2.4.1 настоящего Административного регламента:
а) Заявление о предоставлении государственной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
- на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
б) Проект производства работ, который содержит:
-	текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведении работ; наименованием заказчика; исходными данными по проектированию; описанием вида, объемов и продолжительности работ; описанием технологической последовательности выполнения работ, с выделением работ, проводимых на проезжей части улиц и магистралей, пешеходных тротуаров; описанием мероприятий по восстановлению нарушенного благоустройства;
-	графическую часть: схема производства работ на инженерно-топографическом плане М 1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий; расположением проектируемых зданий, сооружений и коммуникаций; временных площадок для складирования грунтов и проведения их рекультивации; временных сооружений, временных подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций с указанием мест подключения временных сетей к действующим сетям; местами размещения грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о древесно-кустарниковой и травянистой растительности; зонами отстоя транспорта; местами установки ограждений.
Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованиями Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства. На инженерно-топографическом плане должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные коммуникации (сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана не более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований подпункта 5.189-5.199 СП 11-104-97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства».
Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями земельных участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные участки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых планируется проведение работ.
В случае производства работ на проезжей части необходимо согласование схемы движения транспорта и пешеходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения.
Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ либо привлекаемым заказчиком на основании договора физическим или юридическим лицом, которые являются членами соответствующей саморегулируемой организации.
в) календарный график производства работ. 
г) договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения или технические условия на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно- технического обеспечения);
д) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).
2.5.3. В случае обращения по основанию, указанному в пункте 2.3.1.2 настоящего Административного регламента:
а) заявление о предоставлении государственной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
- на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
б) схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на подземные коммуникации и сооружения);
в) документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с аварией земельных участках, о предстоящих аварийных работах. 
2.5.4. В случае обращения по основанию, указанному в пункте 2.4.3 настоящего Административного регламента:
а) заявление о предоставлении государственной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги: 
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
- на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
б) календарный график производства земляных работ;
в) проект производства работ (в случае изменения технических решений);
г) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ) (в случае смены исполнителя работ).
2.5.5. Запрещено требовать у Заявителя:
2.5.5.1.	 Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом.
2.5.5.2.	 Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи Заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в Заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, предоставляющего Муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                           для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления                 и иных организаций и которые заявитель вправе представить                                     по собственной инициативе

2.6.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает:
а) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации);
б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в случае обращения юридического лица);
в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
г) уведомление о планируемом сносе; 
д) разрешение на строительство,
е) разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия;
ж) разрешение на вырубку зеленых насаждений;
з) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
и) разрешение на размещение объекта;
к) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;
л) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
м) технические условия для подключения к сетям инженерно-технического обеспечения;
н) схему движения транспорта и пешеходов.
2.6.2.	Администрации запрещено требовать у Заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами.
2.6.3.	Документы, указанные в пункте в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа	 в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:
- заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
- предоставление не полного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
- представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
-	 заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
-	 выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.7.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
2.7.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию.
Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и               (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении услуги:
- поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги:
- несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными правовыми актами;
- невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
- установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ;
- наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и приложенных к нему документах.
Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги.
2.8.3. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента:
- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок                                               в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги

2.9.1. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту порядке.
Основанием для начала административной процедуры является личное обращение Заявителя в Уполномоченный орган.
2.9.2. Специалистом Отдела, к полномочиям которого относится рассмотрение вопросов предоставления Муниципальной услуги об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, в день обращения заявителя.
2.9.3. Специалистом Отдела:
- устанавливает факт наличия (отсутствия) опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги;
- приобщает к такому заявлению материалы, на основании которых был оформлен подлежащий замене документ;
- передает вышеназванные документы уполномоченному руководителю для принятия решения об оформлении нового документа либо отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2.9.4. На основании представленных документов не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления к нему заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, специалист Отдела принимает решение об оформлении нового документа либо отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2.9.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в результате предоставления Муниципальной услуги документах:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении.
2.9.6. Разрешение с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок, либо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение по форме согласно Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

2.10. Порядок выдачи дубликата в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги

2.10.1. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата разрешения (далее – заявление о выдаче дубликата, дубликат) по форме согласно Приложению № 11 к настоящему Административному регламенту.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата, уполномоченный орган выдает документ с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном разрешении. В случае если ранее заявителю было выдано разрешение в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата заявителю повторно представляется указанный документ.
2.10.2. Для выдачи дубликата документа Заявитель представляет в уполномоченный орган, по почте, на бумажном носителе или в форме электронного документа, либо в электронной форме с использованием ЕПГУ:
1) заявление о выдаче дубликата разрешения;
2) оригинал выданного разрешения - в случае его порчи.
2.10.3. Заявление о выдаче дубликата регистрируется специалистом уполномоченного органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном настоящим Регламентом, и направляется в Отдел уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 
 2.10.4. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата в уполномоченном органе принимает одно и следующих решений: 
- о выдаче дубликата; 
- об отсутствии оснований выдачи дубликата.
2.10.5. Перечень оснований для отказа в выдаче дубликата:
- отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке;
- предоставлялась ли ранее муниципальная услуга заявителю;
- был ли выдан в результате оказания муниципальной услуги документ, дубликат которого запрашивается.
2.10.6. Дубликат разрешения, либо решение об отказе в выдаче дубликата по форме согласно Приложению № 12 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами 

2.11.1.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган местного самоуправления не должен превышать 15 минут.
2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган местного самоуправления не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.
2.13.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

2.14.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
2.14.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.14.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.
2.14.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет).
2.14.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
- стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:
- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;
- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
- настоящий Административный регламент.
2.14.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом.
2.14.7. «Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:
 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;
- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказанием специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в сети «Интернет», средствах массовой информации;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
- удобство информирования заявителя (представителя заявителя) о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения заявителем (представителем заявителя) уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ и (или) Регионального портала;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием сети Интернет».

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.16.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.
2.16.2. Запросы и обращения, поступившие в уполномоченный орган в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке, указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты (если ответ направлен в форме электронного документа) и почтовый адрес (если ответ направлен в письменной форме). Заявитель вправе приложить к такому обращению, необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Представление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов;
- рассмотрение заявления и представленных документов; 
- формирование и направление межведомственного запроса;
- принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
- выдача результата.
3.1.2. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления в Уполномоченный орган, согласно приложению № 1 к Административному регламенту с приложением документов, указанных в п. 2.5.1. настоящего Административного регламента.

3.2. Прием и регистрация документов

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в уполномоченный орган.
3.2.1.1. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения представителя);
- проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ и приложенных к нему документах;
- регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного органа:
- направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:
- текст в заявлении о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ поддается прочтению;
- в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;
- заявление подписано заявителем или уполномоченный представитель;
- прилагаются документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям настоящего административного регламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает представленные заявителем документы.
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением Муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.
По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю расписку в получении от него документов с указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения и приложенных к нему документов.
Информация о приеме заявления о предоставлении разрешения и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота и (или) журнале регистрации Уполномоченного органа, после чего поступившие документы передаются должностному лицу для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
3.2.1.2. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ.
При направлении заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ электронную форму запроса на предоставление Муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги.
На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном виде:
- регистрирует документы в журнале регистрации;
- формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ;
- направляет поступивший пакет документов должностному лицу Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги в форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента получения документов.
Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ и приложенных к нему документов.
В день регистрации заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие документы должностному лицу Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с документами, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги в системе электронного документооборота, начальнику Отдела, ответственному за предоставление Муниципальной услуги. 
3.3.2. Начальник Отдела направляет заявление и документы по предоставлению Муниципальной услуги специалисту Отдела, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.
3.3.3. Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, проверяет заявление и представленные документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, указанные в подпунктах:
- 2.3.1.1, 2.3.1.4 в течение 3 рабочих дней;
- 2.3.1.2 в день поступления заявления;
- 2.3.1.3 в течение 1 рабочего дня. 
3.3.4. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента документы, специалист Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
3.3.5. Результатом административной процедуры является принятие решения о формировании и направлении межведомственного запроса.

3.4. Формирование и направление межведомственного запроса

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является не представление Заявителем по собственной инициативе указанных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента документов.
 3.4.2. Специалист Отдела, к полномочиям которого относится рассмотрение вопросов предоставления Муниципальной услуги, обеспечивает подготовку межведомственных запросов в соответствующие органы (организации).
3.4.3. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.
3.4.4. Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) либо по иным электронным каналам. Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.
3.4.5. Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов от заявителя.
3.4.6. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке, в день поступления таких документов (сведений).
3.4.7. Результатом административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, но не представленных заявителем по собственной инициативе. 

3.5. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги либо             об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным органом документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
3.5.2. Специалист Отдела,  ответственный за предоставление Муниципальной услуги проводит анализ представленных документов на наличие оснований для принятия решения:
1) при предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на осуществление земляных работ:
о подготовке проекта решения о предоставлении услуги специалист Отдела готовит и выдает заявителю лист согласования для визирования с заинтересованными организациями района, при возвращении заявителем завизированного листа согласования специалист Отдела готовит разрешение на производство земляных работ заявителю или уведомления об отказе в предоставлении услуги. Подготовка проекта решения, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, и его подписание осуществляется в течение 2 рабочих дней; 
2) при продлении срока действия разрешения на осуществление земляных работ и при закрытии разрешения на осуществление земляных работ: 
о продлении разрешения на осуществление земляных работ с проставлением отметки либо о закрытии разрешения на осуществление земляных работ и внесение соответствующей записи о закрытии разрешения на осуществление земляных работ в разрешение в течение 1 рабочего дня;
3) при аварийно-восстановительном ремонте, в том числе сетей инженерно-технического обеспечения, сооружений:
в течение 1 рабочего дня.
После завершения производства земляных работ заявитель производит рекультивацию земельного участка и восстановление дорожного покрытия, о чем в разрешение на производство земляных работ специалистом Отдела,  ответственный за предоставление Муниципальной услуги делается отметка.
3.5.3. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении Муниципальной услуги или отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.5.4. Продолжительной административной процедуры не более 2 дней.

3.6. Выдача результата

3.6.1. Основанием для начала процедуры выдача или направление заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги является, подписанные должностным лицом Уполномоченного органа соответствующие документы и поступление документов, для выдачи заявителю, специалисту Отдела, ответственному за выдачу документов.
3.6.2. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги регистрирует специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
3.6.3. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист Администрации, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
3.6.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.5. Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня со дня принятия решения.
3.6.6. Обязанности специалиста Отдела, ответственного за выдачу документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.
3.6.7. В случае подачи заявителем заявления через многофункциональный центр результат предоставления муниципальной услуги предоставляется через многофункциональный центр.
Если заявление было подано многофункциональным центром, организующим предоставление заявителю муниципальной услуги на основании комплексного запроса, исполнитель передает в многофункциональный центр результат предоставления муниципальной услуги.
3.6.8. В случае подачи заявителем заявления через Личный кабинет на Едином портале результат предоставления муниципальной услуги направляется в Личный кабинет заявителя в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через два рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
3.6.9. Заявитель (уполномоченный (законный) Представитель заявителя), направивший заявление в электронной форме, уведомляется специалистом, ответственным за выдачу документов, на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом о принятии решения по результатам рассмотрения заявления и о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги.




























                 	




















Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

   
	Главе муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области                                                          от ______________________________________
       (для юридических лиц - наименование заявителя
________________________________________
       местонахождение (юридический адрес), ОГРН,
________________________________________
    почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон)
___________________________________                                                                                                           (для физических лиц - Ф.И.О., адрес места жительства)
______________________________________
   (для индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О.,
________________________________________
адрес места жительства, ОГРНИП, адрес электронной   ________________________________________
почты, телефон)


                                                                                 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на осуществление земляных работ

Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ _____________________________________________________________________________________
(вид работ)
на земельном участке по адресу: _____________________________________________________,
__________________________________________________________________________________
наименование населенного пункта, название улицы, номер дома
__________________________________________________________________________________
(при отсутствии – местоположение земельного участка)
в связи с __________________________________________________________________________
(основания проведения земляных работ)

 Осуществление земляных работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть), закрытие, ограничения дорожного движения.

Площадь нарушаемого покрытия: проезжая часть ___________ кв. м, тротуар __________ кв. м, внутри дворовой проезд ______________кв. м; зеленая зона ___________ кв. м, прочие территории ___________ кв. м.

Восстановление твердого покрытия возложено на _______________________________________
__________________________________________________________________________________.
(наименование организации)

Сроки работ, включая восстановление благоустройства и твердого покрытия: начало «____» __________ 20____г., окончание «___»________20____г.

Строительная организация (подрядчик) _________________________________________
                                                                                                        (наименование организации, адрес, телефон)
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.

Сведения об ответственном производителе работ:
Фамилия, имя, отчество _____________________________________________________________.
Должность ________________________________________________________________________,
Контактные данные ______________________________________________________________.

В случае просадок асфальтобетонного покрытия и грунта на месте проведения земляных работ в течение трех месяцев гарантируем их восстановление.
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».


Заявитель: 

	
	        
	
	

	(Ф.И.О. представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица или его представителя)
	
	(подпись)
	



	
	

	(дата)
	




МП (для юридических лиц)


     Проект производства земляных работ согласовывать со следующими организациями за трое суток до начала работ:

	
	Представитель организации
	Ф.И.О.
	Подпись
печать

	1
	Служба электросетей              (ПАО «МРСК «Центр»)
	
	

	2
	Центр электросвязи                   (ПАО «РосТелеком)
	
	

	3
	Коммунальные службы                         (МУП «МКС»)
	
	

	4
	Служба эксплуатации газовых сетей (АО «Газпром газораспределение Смоленск» филиал в г. Рославле)
	
	










	Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»




ГРАФИК
ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ


Функциональное назначение объекта: _______________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Адрес объекта __________________________________________________________________
(адрес проведения земляных работ,
___________________________________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка)

	№ п/п
	Наименование работ
	Дата начала работ (день/месяц/год)
	Дата окончания работ (день/месяц/год)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Исполнитель работ
	
(должность, подпись, расшифровка подписи)

	М.П.
(при наличии)
	
                                                                              «___» _________ 20 __ г.

	

Заказчик
(при наличии)

	


___________________________________________________________
(должность, подпись, расшифровка подписи)

	М.П.
(при наличии)
	                                                                              
«___» _________ 20 __ г.




















Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

Администрация муниципального образования                                                                        «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области 
(наименование уполномоченного на предоставление услуги)

РАЗРЕШЕНИЕ 
на осуществление земляных работ 

№  _________                                                                                                        от ___________ 20___г.

Выдано
физическому лицу ___________________________________________________________________
     (для физических лиц – Ф.И.О., адрес места жительства), 
____________________________________________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., адрес места жительства, ОГРНИП)
юридическому лицу
наименование ________________________________________________________________________
местонахождение (юридический адрес):__________________________________________________
ОГРНИП __________________ почтовый адрес:___________________________________________
 тел. ______________________.
Осуществление земляных работ разрешено в связи ________________________________________ _____________________________________________________________________________________ 
(основания проведения земляных работ)
с _________________  по_________________ года.
Вид работ: __________________________________________________________________________.
Место осуществления земляных работ: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
название населенного пункта, улиц(ы), номер(а) дома (при отсутствии – местоположение земельного участка)

Производство работ предполагает (не предполагает) ограничения движения транспорта.

Площадь нарушаемого покрытия: проезжая часть ___________ кв. м, тротуар __________ кв. м, внутри дворовой проезд ______________кв. м; зеленая зона ___________ кв. м, прочие территории ___________ кв. м.
Особые условия ___________________________________________________________________. 
(при наличии)
	
	
	
	

                           ________________                     
	


	 Уполномоченное должностное лицо
	
	(подпись)
	                 И.О.Ф.
	



Перед началом земляных работ проект согласовывать за трое суток до начала работ со следующими организациями:

	
	Представитель организации
	Ф.И.О.
	Дата

	1
	Служба электросетей (ПАО «МРСК «Центр»)
	
	

	2
	Центр электросвязи (ПАО «РосТелеком)
	
	

	3
	Коммунальные службы  (МУП «МКС»)
	
	

	4
	Служба эксплуатации газовых сетей (АО «Газпром газораспределение Смоленск» филиал в г. Рославле)
	
	


41


                                                                             Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
                                                                                         
                                                                                 ФОРМА
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя[footnoteRef:1], ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, [1: 
] 

_________________________________________                                                                                                                    почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги
_____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на предоставление услуги)

РЕШЕНИЕ

№ ________ от ____________________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» от ________________ № _________ и приложенных к нему документов,	 ________________________________________________________________________
принято решение	_____________________________, по следующим основаниям: _____________
____________________________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован путем направления    жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________________________
                (Уполномоченное должностное лицо)Сведения о сертификате электронной подписи












Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
                                                                                               
                                                                               ФОРМА

	Главе муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области                                                          от ______________________________________
(для юридических лиц - наименование заявителя
________________________________________
местонахождение (юридический адрес), ОГРН,
________________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон)
___________________________________                                                                                                           (для физических лиц - Ф.И.О., адрес места жительства)
______________________________________
(для индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О.,
________________________________________
адрес места жительства, ОГРНИП, адрес электронной   ________________________________________
почты, телефон)



ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на производство земляных работ в связи                                                                                        с аварийно-восстановительными работами

Прошу выдать разрешения на производство земляных работ в связи                                                                                        с аварийно-восстановительными работами _______________________________________________________
                                                                                       (указать причину вскрытия)

____________________________________________________________________________________________
(наименование объекта)
Место осуществления работ:________________________________________________________________		                           наименование населенного пункта, название улицы, номер дома
_________________________________________________________________________________________
(при отсутствии – местоположение земельного участка)
сроком на ___________дней  с «____» ___________20____ г. по «____» _____________ 20____ г.
Производство работ предполагает (не предполагает) ограничения движения транспорта.
Сведения об ответственном производителе работ:
Фамилия, имя, отчество _________________________________________________________.
Должность ____________________________________________________________________.
После окончания работ в ________ дневный срок обязуемся произвести необходимые восстановительные работы, выполнить обратную засыпку траншеи (котлована), уплотнить грунт засыпки до требуемой плотности, восстановить благоустройство и дорожные покрытия, ликвидировать нарушения прилегающей территории, связанные с производством работ.

Заявитель: ________________________________/_______________________________________
(подпись)                                                         (Ф.И.О.)

МП (для юридических лиц)

	
	

	(дата)
	


 
[bookmark: _GoBack]Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
                                                                                               

РАЗРЕШЕНИЕ 
на производство земляных работ в связи 
с аварийно-восстановительными работами

№  ______                                                                                                                от __________ 20___ г.

Выдано
физическому лицу ___________________________________________________________________
     (для физических лиц – Ф.И.О., адрес места жительства), 
____________________________________________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., адрес места жительства, ОГРНИП)
юридическому лицу
наименование ________________________________________________________________________
местонахождение (юридический адрес):__________________________________________________
ОГРНИП __________________, почтовый адрес:___________________________________________
тел. _______________________________________________________________________________.
Производство земляных работ разрешено в связи ________________________________________ _____________________________________________________________________________________ 
(основания проведения земляных работ)
с _________________  по_________________ года.
Вид работ: __________________________________________________________________________.
Место осуществления земляных работ: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
название населенного пункта, улиц(ы), номер(а) дома (при отсутствии – местоположение земельного участка)

Производство аварийно-восстановительных работ предполагает (не предполагает) ограничения движения транспорта.

Особые условия ___________________________________________________________________. 
             (при наличии)



	 _________________________
	 Уполномоченное должностное лицо
	
	(подпись)
	                 И.О.Ф.
	



















Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

                                                                                       ФОРМА
	
Главе муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области                                                          от ______________________________________
(для юридических лиц - наименование заявителя
________________________________________
местонахождение (юридический адрес), ОГРН,
________________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон)
_______________________________________                                                                                                           (для физических лиц - Ф.И.О., адрес места жительства)
________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О.,
________________________________________
адрес места жительства, ОГРНИП, адрес электронной   ________________________________________
почты, телефон)



ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении разрешения на осуществление земляных работ

Прошу продлить срок действия  разрешения  № ___  от  ________ на производство земляных работ ______________________________________________________________________________	(вид и место работ)
____________________________________________________________________________________							 
до _________________.

Ответственный за производство работ от заказчика _____________________________________ 
_____________________________________________________________________________________				(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

Ответственный за производство работ от подрядной организации ________________________
____________________________________________________________________________________				(фамилия, имя, отчество, должность, телефон)

ВОССТАНОВЛЕНИЕ НАРУШЕННОГО БЛАГОУСТРОЙСТВА В УСТАНОВЛЕННЫЕ В РАЗРЕШЕНИИ СРОКИ ГАРАНТИРУЮ.
Приложение: 
1)  разрешение № ______  от  ______________;  
2) рабочий чертеж на проводимые работы с указанием выполненных и незавершенных объемов  работ; 
3)  календарный график производства работ.

Заявитель __________________________________________           ________________
                                    фамилия, имя, отчество (для граждан); фамилия, имя,                                                   подпись
                     отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 

«_____»________________20____ г.
Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
                                                                                
                                                                    ФОРМА
Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя[footnoteRef:2], ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, [2: 
] 

_________________________________________                                                                                                                    почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе в продлении разрешения на осуществление земляных работ
_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

РЕШЕНИЕ

№ ________ от ____________________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о продлении разрешения на осуществление земляных работ от ________________ № _________ и приложенных к нему документов ______________ _____________________________________________________________________________________
принято решение	_____________________________, по следующим основаниям: _____________
____________________________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован путем направления    жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


____________________________________
                (Уполномоченное должностное лицо)Сведения о сертификате электронной подписи














Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

_____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на предоставление услуги)

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок                                                                                                          в разрешении на осуществление земляных работ/
решении о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ/решении о закрытии разрешения на осуществление земляных работ 
в документе:______________________________________________________________________
                                                           (наименование документа, номер, дата)
Записано:_________________________________________________________________________
Правильные сведения:______________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 
Прилагаю следующие документы:
1.________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________
3.________________________________________________________________________________
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу предоставить такое решение:
при личном обращении________________________________________________________________;
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:__________________________;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ____________________________________________________________________________________.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.
Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: ____________________________.

Заявитель __________________________________________           ________________
                                    фамилия, имя, отчество (для граждан); фамилия, имя,                                                   подпись
                     отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 


«____»________________20____ г.


Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
                                                                                        почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)


_____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на предоставление услуги)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений допущенных опечаток и ошибок в разрешении на осуществление земляных работ/решении о закрытии разрешения на осуществление земляных работ __________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на осуществление земляных работ/решении о закрытии разрешения на осуществление земляных работ  _____________ № ______ принято решение об отказе во внесении исправлений в
                           (дата и номер регистрации)
разрешении на осуществление земляных работ/решении о закрытии разрешения на осуществление земляных работ. 


Разъяснение причин отказа: ______________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


____________________________________
               (Уполномоченное должностное лицо)Сведения о сертификате электронной подписи
















Приложение № 11
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата разрешения на осуществление земляных работ/
решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

«__» __________ 20___ г.

	

	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)




Прошу предоставить дубликат документа
	
	разрешения на осуществление земляных работ


	
	от «
	
	»
	
	20
	
	г.    №
	
	

	                                                             (реквизиты ранее выданного разрешения)

	

	
	решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

	
	от «
	
	»
	
	20
	
	г.    №
	
	

	                                                             (реквизиты ранее выданного разрешения)


в связи с утратой оригинала.
Прилагаю следующие документы:
1.___________________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________________
В случае принятия решения об отклонении заявления о выдаче дубликата прошу предоставить такое решение:
при личном обращении___________________________________________________________;
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:______________________;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: _______________________________________________________________________________.
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.
Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: ____________________________.


Заявитель __________________________________________           ________________
                                    фамилия, имя, отчество (для граждан); фамилия, имя,                                                   подпись
                     отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 




Приложение № 12
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата разрешения на осуществление земляных работ/
решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

№ ________ от ____________________
(номер и дата решения)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на осуществление земляных работ/решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ от  ________________ № ________, принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на 
                    (дата и номер регистрации)
осуществление земляных работ/решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ. 

Разъяснение причин отказа: ______________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


____________________________________
              (Уполномоченное должностное лицо)Сведения о сертификате электронной подписи















Приложение № 13
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

	Главе муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области                                                          от ______________________________________
(для юридических лиц - наименование заявителя
________________________________________
местонахождение (юридический адрес), ОГРН,
________________________________________
почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон)
_______________________________________                                                                                                           (для физических лиц - Ф.И.О., адрес места жительства)
________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О.,
________________________________________
адрес места жительства, ОГРНИП, адрес электронной   ________________________________________
почты, телефон)




ЗАЯВЛЕНИЕ
о закрытии разрешения на право производства земляных работ 

Прошу закрыть разрешение на право производства земляных работ от «____» __________ 20____ г. № ________.
Благоустройство, нарушенное в процессе производства земляных работ, выполнено в полном объеме.
Прилагаю:
1. Оригинал разрешения от «____» ___________ 20____ г. № _______.
2. Акт сдачи-приемки выполненных работ по благоустройству территории после производства земляных работ «____________________________» от «____» ___________ 20____ г. № _______.
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Результат предоставления муниципальной услуги получу (нужное отметить):
┌─┐
└─┘ лично в Администрации муниципального  образования                                                                                                                                                                    «Монастырщинский район»  Смоленской области

«____» ___________ 20___ г. ___________________           ________________________
            дата подачи заявления                                    подпись заявителя                                        Ф.И.О. заявителя











Приложение № 14
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                                                                   ФОРМА

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)


РЕШЕНИЕ
о закрытии разрешения на осуществление земляных работ

№ ________ от ____________________
(номер и дата решения)

______________________ уведомляет Вас о закрытии разрешения на производство земляных работ от  ________________ № ________ на выполнение работ _________________________ , 
                    (дата и номер регистрации)
проведенных по адресу _____________________________________________________________.

Особые отметки ___________________________________________________________________ _______________________________________________________________.



____________________________________
             (Уполномоченное должностное лицо)Сведения о сертификате электронной подписи































Приложение № 15
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	от______________________________________                                                                                                              (организация, /ФИО, производитель работ)
________________________________________
________________________________________     ________________________________________                                                                                                             (адрес)




АКТ
о завершении земляных работ 
и выполнение восстановительных работ по благоустройству

Земляные работы производились по адресу:_______________________________________________
Разрешение на производство земляных работ  №________ от «_____» ____________ 20 _____ г.
Комиссия в составе:
представителя организации, производящей земляные работы (подрядчика) ___________________
_____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
представителя организации, выполнившей благоустройство _________________________________
_____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации __________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
произвела освидетельствование территории, на которой производились земляные и благо устроительные работы, на «___» __________ 20 ___ г. и составила настоящий акт на предмет выполнения благо устроительных работ в полном объеме.

Представитель организации, производившей земляные работы (подрядчик),
_____________________________________
                                    (подпись)

Представитель организации, выполнившей благоустройство,
_____________________________________
                                    (подпись)

Представитель владельца объекта благоустройства, управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации
_____________________________________
                                     (подпись)

