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                                    Утверждено
                                                                      постановлением Администрации
                                                                 муниципального образования
                                                                                 «Монастырщинский муниципальный
                                                               округ» Смоленской области
                                                               от ___________ № _______


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
 «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
предоставления муниципальной услуги

1.1.1. [bookmark: _Hlk23449825]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления  муниципальной услуги по подготовке и утверждению документации по планировке территории.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:
- физические лица, юридические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей (далее – Заявитель).
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также – Заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке                   предоставления муниципальной услуги

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;
2) на официальном сайте Администрации муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://monast.admin-smolensk.ru/);
3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (https://pgu.admin-smolensk.ru/) (далее – РГПУ);
4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕГПУ);
5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг» (http://frgu.ru) (далее – Региональный реестр);
6) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Уполномоченный орган) или Монастырщинское МФЦ – филиал СОГБУ МФЦ (далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) в МФЦ при устном обращении - лично или по телефону;
2) в интерактивной форме Регионального портала;
3) в структурном подразделении Уполномоченного органа при устном обращении - лично или по телефону; при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.3. Информация на ЕГПУ, РГПУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в Региональном реестре, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с поступившим обращением может быть предоставлена информация о месте нахождения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в структурном подразделении органа местного самоуправления (адрес, график работы, справочные телефоны); о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи заявлений; о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга; о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц органа местного самоуправления.
По письменному обращению должностные лица отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, и в течение двух рабочих дней со дня регистрации обращения направляют ответ заявителю.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органа местного самоуправления и на информационных стендах в помещениях органа местного самоуправления для работы с заявителями.
Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9, 2.10 Административного регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы органа местного самоуправления, о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и утверждение документации по планировке территории».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Монастырщинский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Уполномоченный орган, Администрация). 
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвует:
- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
- Федеральная налоговая служба.
2.2.3. Заявитель вправе подать заявление о подготовке и утверждении документации по планировке территории через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ, РПГУ по форме в соответствии с Приложением № 1 или № 2 к настоящему административному регламенту.
2.2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
                                                                   
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории:
1)	принятие решения о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;
2)	принятие решения о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории/проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту;
3)	принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 8, № 9 к настоящему Административному регламенту;
4) принятие решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
5) принятие решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
6) принятие решения о выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
7) принятие решения об отказе в выдаче дубликата, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
2.3.1.2. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории:
1)	принятие решения об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 10 к настоящему Административному регламенту;
2)	принятие решения об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 11 к настоящему Административному регламенту;
3)	принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 12 к настоящему Административному регламенту;
4) принятие решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
5) принятие решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
6) принятие решения о выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
7) принятие решения об отказе в выдаче дубликата, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о подготовке документации по планировке территории, о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории на основании, которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги:           
1) документом, принятия решения о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/проекта межевания территории), является постановление Администрации о подготовке документации по планировке территории;
 2) документом, принятия решения о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/проекта межевания территории), является постановление Администрации о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории;
3) документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является решение об отказе в подготовке документации;
4) документом, содержащим решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, является постановление Администрации о предоставлении муниципальной услуги с исправленными опечатками и (или) ошибками выданное взамен документа, содержащего допущенные опечатки и (или) ошибки;
5) документом, содержащим решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, является решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок (приложении № 14);
6) документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является заверенная копия постановления Администрации о предоставлении муниципальной услуги;
7) документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является решение об отказе в выдаче дубликата Постановления (приложении № 16).
2.3.3. Наименование документа, содержащего решение об утверждении документации по планировке территории, об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории на основании, которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги:           
1) документом, принятия решения об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/проекта межевания территории), является постановление Администрации об утверждении документации по планировке территории;
 2) документом, принятия решения об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/проекта межевания территории), является постановление Администрации об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории;
3) документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) документом, содержащим решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, является постановление Администрации о предоставлении муниципальной услуги с исправленными опечатками и (или) ошибками выданное взамен документа, содержащего допущенные опечатки и (или) ошибки;
5) документом, содержащим решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, является решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
6) документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является заверенная копия постановления Администрации о предоставлении муниципальной услуги;
7) документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является решение об отказе в выдаче дубликата Постановления.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги:
1)	15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о подготовке документации по планировке территории;
2)	20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории;
3)	40 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории.
2.4.2. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги.
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами                          для предоставления муниципальной услуги,                                                     подлежащих представлению заявителем

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы независимо от категории и основания обращения: 
1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в МФЦ, Уполномоченный орган); 
2) заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1, № 2 к настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму заявления при обращении посредством Единого портала, Регионального портала).
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).
В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.5.2. Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории заявитель представляет следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
2) проект задания на разработку проекта планировки территории;
3) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки документации по планировке территории требуется проведение инженерных изысканий);
2.5.3. Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории или внесения изменений в документацию по планировке территории заявитель представляет следующие документы: 
1) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений); 
2) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
3) основная часть проекта межевания территории; 
4) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
5) согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.5.4. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:
1) лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления;
1) через МФЦ;
2) через Региональный портал или Единый портал.
2.5.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                            для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления  
               и иных организаций и которые заявитель вправе представить                                     по собственной инициативе

2.6.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:
1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы; 
2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы; 
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр); 
4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) – Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо Единая государственная информационная система социального обеспечения; 
5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – единая информационная система нотариата.
2.6.2. Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы (сведения), указанные в пунктах 2.6.1. Административного регламента в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.
2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти, структурными подразделениями органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 
1)	представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2)	представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах 2.5.1, 2.5.2, 2.5.3 Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
3)	представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4)	подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
5)	заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
6)	неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
7)	электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
9)	несоблюдение установленных статьей Федерального закона № 63- ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и                         (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8.2 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для принятия решения об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке):
2.8.2.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории: 
1) разработка документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации не требуется, и заявитель не настаивает на ее разработке;
2) заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;
3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 № 402;
4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке территории, указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории);
5) не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
6) размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
7) в границах территории, предполагаемой для разработки документации по планировке территории, ранее принято решение о подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки не истек;
8) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя.
2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для принятия решения об утверждении документации по планировке территории и направлении ее на доработку):
2.8.3.1. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории:
1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по планировке территории;
3) решение о подготовке документации по планировке территории Уполномоченным органом или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не принималось;
4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими правом принимать такое решение, указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют;
5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории;
6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений);
8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;
10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя.
2.8.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты Уполномоченного органа или обратившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от получения муниципальной услуги Уполномоченным органом принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления, и направляется заявителю в личный кабинет ЕПГУ, РПГУ и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.6. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ.

2.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах,                                              выданных в результате предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение Заявителя в Уполномоченный орган.
2.9.2. Специалист уполномоченного органа, к полномочиям которого относится регистрации заявлений о предоставления муниципальной услуги об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, в день обращения заявителя направляет зарегистрированное заявление в Комиссию.
2.9.3. Секретарь комиссии в срок, не превышающий 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок:
- устанавливает факт наличия (отсутствия) опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления государственной услуги;
- приобщает к такому заявлению материалы, на основании которых был оформлен подлежащий замене документ;
- передает вышеназванные документы уполномоченному руководителю для принятия решения об оформлении нового документа либо отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
2.9.4. На основании представленных документов не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления к нему заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, секретарь комиссии принимает решение об оформлении нового документа либо отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

2.10. Порядок выдачи дубликата документов выданных в результате предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Для выдачи дубликата документа Заявитель представляет в Уполномоченный орган, по почте, на бумажном носителе или в форме электронного документа, либо в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг:
1) заявление о выдаче дубликата документа;
2) оригинал выданного документа - в случае его порчи.
2.10.2. Заявление о выдаче дубликата регистрируется специалистом Уполномоченного органа, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном настоящим Регламентом, и направляется в Комиссию. 
 2.10.3. Секретарь комиссии, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата в уполномоченном органе принимает одно и следующих решений: 
- о выдаче дубликата; 
- об отсутствии оснований выдачи дубликата.
2.10.4. Перечень оснований для отказа в выдаче дубликата:
- отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке;
- предоставлялась ли ранее муниципальная услуга заявителю;
- был ли выдан в результате оказания муниципальной услуги документ, дубликат которого запрашивается.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами 

2.11.1.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган местного самоуправления не должен превышать 15 минут.
2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган местного самоуправления не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.
2.13.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

2.14.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
2.14.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.14.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.
2.14.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет).
2.14.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
- стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:
- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;
- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
- настоящий Административный регламент.
2.14.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом.
2.14.7. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:
 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;
- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказанием специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в сети «Интернет», средствах массовой информации;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
- удобство информирования заявителя (представителя заявителя) о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения заявителем (представителем заявителя) уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ и (или) Регионального портала;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием сети Интернет».

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.16.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.
2.16.2. Запросы и обращения, поступившие в уполномоченный орган в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке, указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты (если ответ направлен в форме электронного документа) и почтовый адрес (если ответ направлен в письменной форме). Заявитель вправе приложить к такому обращению, необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
2.16.3. Документация по планировке территории, подготовленная применительно к землям лесного фонда, до ее утверждения подлежит согласованию с органами государственной власти, осуществляющими предоставление лесных участков в границах земель лесного фонда, а в случае необходимости перевода земельных участков, на которых планируется размещение линейных объектов, из состава земель лесного фонда в земли иных категорий, в том числе после ввода таких объектов в эксплуатацию, с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в области лесных отношений, а также по оказанию государственных услуг и управлению государственным имуществом в области лесных отношений. Документация по планировке территории, подготовленная применительно к особо охраняемой природной территории, до ее утверждения подлежит согласованию с исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления, в ведении которых находится соответствующая особо охраняемая природная территория. Предметом согласования является допустимость размещения объектов капитального строительства в соответствии с требованиями лесного законодательства, законодательства об особо охраняемых природных территориях в границах земель лесного фонда, особо охраняемых природных территорий, а также соответствие планируемого размещения объектов капитального строительства, не являющихся линейными объектами, лесохозяйственному регламенту, положению об особо охраняемой природной территории, утвержденным применительно к территории, в границах которой планируется размещение таких объектов, либо возможность размещения объектов капитального строительства при условии перевода земельных участков из состава земель лесного фонда, земель особо охраняемых территорий и объектов в земли иных категорий, если такой перевод допускается в соответствии с законодательством Российской Федерации. Срок согласования документации по планировке территории не может превышать десять рабочих дней со дня ее поступления в орган государственной власти или орган местного самоуправления, предусмотренные частью 12.3 статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Вариант № 1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории или решение о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории.
Вариант № 2. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории или решение об утверждении внесения изменений в документацию по планировке территории.
Вариант № 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок.
Вариант № 4. Выдача дубликата.

3.2. Вариант № 1. Решение о подготовке документации по планировке территории или решение о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1)	прием и регистрация заявления;
2)	формирование и направление межведомственного запроса;
3)	рассмотрение документов и сведений, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
4)	выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

3.2.1. Прием и регистрация заявления

Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган через МФЦ, ЕПГУ, РПГУ.
При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов:
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения представителя);
- проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и приложенных к нему документах;
- регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного орган;
- направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:
1) текст в заявлении о переводе помещения поддается прочтению;
2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;
3) заявление подписано заявителем или уполномоченный представитель;
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям настоящего административного регламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает представленные заявителем документы.
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.
По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю расписку в получении от него документов с указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Информация о приеме заявления и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота и (или) журнале регистрации уполномоченного органа, после чего поступившие документы передаются должностному лицу для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ, РПГУ.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ,  РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.5.1, 2.5.2 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, РПГУ.
Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы).
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Формирование и направление межведомственного запроса

Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пунктах 2.5.1 и 2.5.2 настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии переходит к исполнению следующей административной процедуры.
В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пунктах 2.5.1 и 2.5.2 настоящего Административного регламента документы, секретарь Комиссии, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной  с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
Срок подготовки межведомственного запроса осуществляется в день регистрации заявления и документов.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 3-х рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
После поступления ответа на межведомственные запросы секретарь Комиссии, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученные ответы в установленном порядке.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

3.2.3. Рассмотрение документов и сведений, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является получение секретарем Комиссии ответов на межведомственные запросы для предоставления муниципальной услуги. 
Секретарь Комиссии в течение 8 рабочих дней осуществляет проверку соответствия документов и сведений требованиям нормативно-правовых актов.
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.8.2. настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии в течение 1 рабочего дня, после рассмотрения документов и сведений, готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписывает его у председателя Комиссии (или заместителя председателя Комиссии) в течение 1 рабочего дня и направляет отказ Заявителю.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.8.2 настоящего Административного регламента, в течение 1 рабочего дня секретарь Комиссии готовит и направляет проект постановления о подготовке документации по планировке территории или решение о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории руководителю уполномоченного органа. 
Результатом административной процедуры является подписание постановления о подготовке документации по планировке территории или постановление о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Подписанный муниципальный правовой акт (постановление) о предоставление муниципальной услуги опубликовывается (обнародуется) в районной газете «Наша жизнь - Монастырщина» и размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Продолжительность административной процедуры не более 10 рабочих дней.

3.2.4. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписанное руководителем уполномоченного органа постановление о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Постановление о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги секретарем Комиссии, направляет заявителю способом, указанным в п. 2.3.3 настоящего Административного регламента.
Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю постановления о подготовке документации по планировке территории или постановление о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Оплата госпошлины

Оплата госпошлины за предоставление муниципальных услуг или иной платы, взымаемой за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.

3.3. Вариант № 2. Решение об утверждении документации по планировке территории или утверждение о внесение изменений в документации по планировке территории

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1)	проверка документов и регистрация заявления;
2)	формирование и направление межведомственного запроса;
3)	рассмотрение документов и сведений;
4)	организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений при рассмотрении заявления;
5)	принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
6)	выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Проверка документов и регистрация заявления

Процедура по проверке документов и регистрация заявления аналогична подразделу 3.2.1. настоящего Административного регламента.

3.3.2. Формирование и направление межведомственного запроса

Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пунктах 2.5.1 и 2.5.3 настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии переходит к исполнению следующей административной процедуры.
В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пунктах 2.5.1 и 2.5.3 настоящего Административного регламента документы, секретарь Комиссии, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной  с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
Срок подготовки межведомственного запроса осуществляется в день регистрации заявления и документов.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 3-х рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
После поступления ответа на межведомственные запросы секретарь Комиссии, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученные ответы в установленном порядке.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

3.3.3. Рассмотрение документов и сведений

Основанием для начала административной процедуры является получение секретарем Комиссии ответов на межведомственные запросы для предоставления муниципальной услуги. 
Секретарь Комиссии осуществляют проверку документации по планировке территории на соответствие требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации, в течение пятнадцати рабочих дней со дня поступления такой документации и по результатам проверки Комиссия принимает решение об утверждении такой документации или о направлении ее на доработку.
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.8.3 настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии в течение 1 рабочего дня, после рассмотрения заявления, готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписывает его у председателя Комиссии (или заместителя председателя Комиссии) в течение 1 рабочего дня и направляет отказ Заявителю.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.8.3 настоящего Административного регламента, в течение 1 рабочего дня секретарь Комиссии готовит и направляет проект решения руководителю уполномоченного органа для назначения общественных обсуждений или публичных слушаний. 
Результатом административной процедуры является подписание решение уполномоченного органа о назначении и проведении общественных обсуждений или публичных слушаний или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Подписанный муниципальный правовой акт (постановление) о назначении  и проведении с указанием времени, даты и места проведения общественных обсуждений или публичных слушаний опубликовывается (обнародуется) в районной газете «Наша жизнь - Монастырщина» и размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Продолжительность административной процедуры не более 17 рабочих дней.

3.3.4. Организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений при рассмотрении заявления

Основанием для начала административной процедуры по организации проведения общественных обсуждений или публичных слушаний является подписанное уполномоченным лицом постановление о назначении и проведении общественных обсуждений или публичных слушаний.
Порядок организации и проведения общественных обсуждений или публичных слушаний осуществляется в соответствии с требованиями нормативно правовых актов и ст. 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Секретарь Комиссии направляет оповещение о начале и проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения об утверждении  документации по планировке территории либо о внесение изменений в документацию по планировке территории в районную газету «Наша жизнь - Монастырщина». Организует размещение проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, и информационных материалов к нему на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и открытие экспозиции или экспозиций такого проекта.
Комиссия со дня опубликования муниципального правового акта о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний принимает от участников общественных обсуждений или публичных слушаний предложения и замечания, касающиеся обсуждаемых вопросов, для включения в протокол общественных обсуждений или публичных слушаний.
Продолжительность данного административного действия прекращается в день и время проведения общественных обсуждений или публичных слушаний, назначенных в соответствии с муниципальным правовым актом о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний.
В день проведения общественных обсуждений или публичных слушаний секретарь Комиссии регистрирует участников общественных обсуждений или публичных слушаний и ведет протокол общественных обсуждений или публичных слушаний, который передается для подписания председательствующему на общественных обсуждениях или публичных слушаниях не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.
По итогам проведения общественных обсуждений или публичных слушаний секретарь Комиссии готовит заключение о результатах проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.
Продолжительность административной процедуры по подготовке заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний осуществляется секретарем комиссии в течение 3 рабочих дней со дня проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.
Срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний не может быть менее четырнадцати дней и более тридцати дней.
Результатом административной процедуры проведения общественных обсуждений или публичных слушаний является опубликование в установленном порядке протокола и заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является подписанное председателем Комиссии заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения об утверждении документации по планировке территории либо о внесение изменений в документацию по планировке территории.
 На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний Комиссия в течение пятнадцати рабочих дней со дня окончания таких обсуждений или слушаний осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет указанные рекомендации руководителю уполномоченного органа.
Руководитель уполномоченного органа в течение семи дней со дня поступления рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и подписания проекта решения составляет 40 рабочих дня с даты подписания заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения об утверждении  документации по планировке территории либо о внесение изменений в документацию по планировке территории.
Результатом административной процедуры является подписание руководителем уполномоченного органа постановления об утверждении  документации по планировке территории либо о внесение изменений в документацию по планировке территории или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписанное руководителем уполномоченного органа постановление об утверждении  документации по планировке территории либо о внесение изменений в документацию по планировке территории или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Постановление об утверждении  документации по планировке территории либо о внесение изменений в документацию по планировке территории или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги секретарем Комиссии, направляет заявителю способом, указанным в п. 2.3.3 настоящего Административного регламента.
Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Оплата госпошлины

Оплата госпошлины за предоставление муниципальных услуг или иной платы, взымаемой за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.

3.4. Вариант № 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в постановлении об утверждении документации по планировке территории либо о внесение изменений в документацию по планировке территории описан в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента.

3.5. Вариант 4. Выдача дубликата 

Порядок выдачи дубликата постановления об утверждении документации по планировке территории либо о внесение изменений в документацию по планировке территории описан в подразделе 2.10 настоящего Административного регламента.












































Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

                                                              ФОРМА

(наименование органа местного самоуправления)
от______________________________________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории 

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в отношении территории: _____________________________________________________________________
                                                    (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории,
_______________________________________________согласно прилагаемой схеме.
                               ориентировочная площадь территории)

1. Цель разработки документации по планировке территории: 
____________________________________________________________________
2. Предполагаемое назначение и параметры развития территории, характеристики планируемого к размещению объекта (объектов)___________________________________
______________________________________________________________________

3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории___________________________________________________________________________
4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории___________________________________________________________________________
5. Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории и достаточности материалов инженерных изысканий _______________________________________________________________                                                   (указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории отсутствует)
К заявлению прилагаются следующие документы: _______________________________
                                                                                                                             (указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги, прошу предоставить:__________________________________________________________
                          (указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)
	
	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	
	(подпись)
	
	
	
	(ФИО)



                                                                                 
	
Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»



                                                                                    ФОРМА


(наименование органа местного самоуправления)
от______________________________________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)

Заявление
об утверждении документации по планировке территории

Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах: _____________________________________________

Сведения о принятом решении, о подготовке документации по планировке территории ____________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы: ____________________________________
                                                                                                                          (указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:__________________________________________________________
                                              (указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги) 

	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	    (подпись)
	
	
	
	(ФИО)





















                                                                             Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
                                                                                         
                                                                                 ФОРМА


(наименование органа местного самоуправления)
от______________________________________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории 

Прошу принять решение о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), утвержденной: ________________________________________________________________
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей) _______________________________________
                                  кадастровый номер земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме.
1. Цель разработки документации по планировке территории:_____________________
2. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития территории, характеристиках планируемого к размещению объекта (объектов) ____________________________
____________________________________________________________________________
3. Планируемый срок разработки документации по внесению изменений в документацию  по планировке территории__________________________________________________________
4. Источник финансирования работ по подготовке документации_____________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
______________________________________________________________________________
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги, прошу предоставить:__________________________________________________________________
(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)
	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	
	
	(ФИО)




	







Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»



                                                                                    ФОРМА


(наименование органа местного самоуправления)
от______________________________________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)

Заявление
об утверждении документации по внесению изменений в документацию                            по планировке территории

Прошу утвердить документацию по внесению изменений в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах: ____________________________________________________________________

	Сведения о принятом решении, о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории ______________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы: ____________________________________
                                                                                                                          (указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:__________________________________________________________
                                              (указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги) 

	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	    (подпись)
	
	
	
	(ФИО)










                                                                                    







                                                                                               Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
                                                                                         
                                                                                 ФОРМА
Кому ____________________________________
                                                                                                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя[footnoteRef:1],  [1: 
] 

                                                                                                                             ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
                                                                                                                                  в качестве индивидуального предпринимателя)
                                                                                                                              – для физического лица, полное наименование заявителя, 
                                                                                                                            ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________                                                                                                                    почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
_____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на предоставление услуги)

РЕШЕНИЕ

от ________________                                                                                                  № ________ 
 
По результатам рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации по ________________________ от ______________ № _________ и приложенных к нему документов, ___________________________________________________________________________________ 
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги ___________________________________________________________, по следующим  основаниям: ______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован путем направления    жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________________________
               (Уполномоченное должностное лицо)Сведения о сертификате электронной подписи














Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МОНАСТЫРЩИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от _____________№ ________

О подготовке документации 
по планировке территории 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», на основании обращения от ___________________ № _____:
1. Осуществить подготовку документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), в границах____________________________________.
2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) __________________________________________.
3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории.
4. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) представить в _______________ для утверждения в срок не позднее ____.
5. Опубликовать настоящее постановление в «________________________________».
6. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои предложения в ____________________________ о порядке, сроках подготовки и содержании документацию по планировке территории в границах ___________________________ со дня опубликования настоящего постановления до момента назначения публичных слушаний или общественных обсуждений.
7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
8. Контроль за исполнением настоящего постановление возложить на _______________________________.

Должностное лицо (ФИО)________________
                       (подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)








Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МОНАСТЫРЩИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от _____________№ ________

О подготовке документации 
по внесению изменений 
в документацию по 
планировке территории

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», на основании обращения от _________________ № _________:
1. Осуществить подготовку документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), в границах____________________________________.
2. Поручить обеспечить подготовку документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) __________________________________________.
3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта по внесению изменений в документацию по планировке территории.
4. Подготовленную документацию по внесению изменений в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) представить в _______________ для утверждения в срок не позднее ____.
5. Опубликовать настоящее постановление в «________________________________».
6. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои предложения в ____________________________ о порядке, сроках подготовки и содержании документацию по внесению изменений в документацию по планировке территории в границах ___________________________ со дня опубликования настоящего постановления до момента назначения публичных слушаний или общественных обсуждений.
7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
8. Контроль за исполнением настоящего постановление возложить на _______________________________.

Должностное лицо (ФИО)________________
                       (подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)

                                                                                               Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
                                                                                         
                                                                                 ФОРМА
Кому ____________________________________
                                                                                                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя[footnoteRef:2],  [2: 




] 

                                                                                                                             ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
                                                                                                                                  в качестве индивидуального предпринимателя)
                                                                                                                              – для физического лица, полное наименование заявителя, 
                                                                                                                            ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________                                                                                                                    почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
 об отказе в подготовке документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
_____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на предоставление услуги)

от ________________   № ________
 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», на основании обращения от _____________№ ______________:
1. Отказать в подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), в отношении территории:______________________________
                                                (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)
по следующим основаниям:_________________________________________________
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «____________________________________________________________________».

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован путем направления    жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________________________
               (Уполномоченное должностное лицо)Сведения о сертификате электронной подписи





                                                                                               Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
                                                                                         
                                                                                 ФОРМА
Кому ____________________________________
                                                                                                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя[footnoteRef:3],  [3: 
] 

                                                                                                                             ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
                                                                                                                                  в качестве индивидуального предпринимателя)
                                                                                                                              – для физического лица, полное наименование заявителя, 
                                                                                                                            ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________                                                                                                                    почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
 об отказе в подготовке документации по внесению изменений в документацию                         по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
_____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на предоставление услуги)

от ________________   № ________
 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», на основании обращения от _____________№ ______________:
1. Отказать в подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории  (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), в отношении территории:______________________________
                                                (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории)
по следующим основаниям:_________________________________________________
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «____________________________________________________________________».

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован путем направления    жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________________________
               (Уполномоченное должностное лицо)Сведения о сертификате электронной подписи







Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МОНАСТЫРЩИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» 
СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от _____________№ ________

Об утверждении документации 
по планировке территории 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», на основании обращения от ___________________ № _____, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений): 
1. Утвердить документацию по планировке территории.
2. Опубликовать настоящее постановление в «________________________________».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановление возложить на __________________.

Должностное лицо (ФИО)________________
                       (подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)





















Приложение № 11
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МОНАСТЫРЩИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» 
СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от _____________№ ________

О внесении изменений в документацию 
по планировке территории 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», на основании обращения от ___________________ № _____, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений): 

1. Внести изменения в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), утвержденную:___________________________________________
                                                                                                       (указываются реквизиты решения об утверждении
________________________________________________________________________
документации по планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей) ___________________________________
                                                                                        (кадастровый номер земельного участка или
_______________________________________________________________________________________
описание границ территории согласно прилагаемой схеме).

2. Опубликовать настоящее постановление в «________________________________».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановление возложить на __________________.

Должностное лицо (ФИО)________________
                       (подпись должностного лица органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги)








Приложение № 12
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

Кому ____________________________________
                                                                                                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя[footnoteRef:4],  [4: 
] 

                                                                                                                             ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
                                                                                                                                  в качестве индивидуального предпринимателя)
                                                                                                                              – для физического лица, полное наименование заявителя, 
                                                                                                                            ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________                                                                                                                    почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
 об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа на предоставление услуги)

от ________________  № ________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», на основании обращения от _________№ _________, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № ________ (указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):
Отклонить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах: ____________________________________________________________
по следующим основаниям:__________________________________________________________
и направить ее на доработку.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован путем направления    жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________________________
               (Уполномоченное должностное лицо)Сведения о сертификате электронной подписи
















Приложение № 13
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

_____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на предоставление услуги)

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок                                                                                                          в постановлении о подготовке документации по планировке территории / постановлении о внесении изменений в документацию по планировке территории
в постановлении об утверждении документации по планировке территории / постановлении о внесении изменений в документацию по планировке территории

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги _________________
________________________________________________________________________________
(наименование муниципальной услуги)
в документе:______________________________________________________________________
                                                                  (наименование документа, номер, дата)
Записано:_________________________________________________________________________
Правильные сведения:______________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 
Прилагаю следующие документы:
1.________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________
3.________________________________________________________________________________
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу предоставить такое решение:
при личном обращении________________________________________________________________;
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:__________________________;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ____________________________________________________________________________________.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.
Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: ____________________________.

Заявитель __________________________________________           ________________
                                    фамилия, имя, отчество (для граждан); фамилия, имя,                                                   подпись
                     отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 


«____»________________20____ г.

[bookmark: _GoBack]
Приложение № 14
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
                                                                                        почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)


_____________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на предоставление услуги)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений допущенных опечаток и ошибок 
в постановлении о подготовке документации по планировке территории / постановлении о внесении изменений в документацию по планировке территории
в постановлении об утверждении документации по планировке территории / постановлении о внесении изменений в документацию по планировке территории __________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановление _____________________________________________________________________

___________ № _____ принято решение об отказе во внесении исправлений. 
   (дата и номер регистрации)

Разъяснение причин отказа: ______________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


____________________________________
               (Уполномоченное должностное лицо)Сведения о сертификате электронной подписи














Приложение № 15
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»


З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата                                                                                                             постановления о подготовке документации по планировке территории / постановления о внесении изменений в документацию по планировке территории
постановления об утверждении документации по планировке территории / постановления о внесении изменений в документацию по планировке территории

«__» __________ 20___ г.

	

	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)




Прошу предоставить дубликат документа _______________________________________________
	
	от «
	
	»
	
	20
	
	г.    №
	
	

	                                                             (реквизиты ранее выданного документа)


в связи с утратой оригинала.
Прилагаю следующие документы:
1.___________________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________________
В случае принятия решения об отклонении заявления о выдаче дубликата прошу предоставить такое решение:
при личном обращении___________________________________________________________;
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:______________________;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: _______________________________________________________________________________.
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.
Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 
Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: ____________________________.


Заявитель __________________________________________           ________________
                                    фамилия, имя, отчество (для граждан); фамилия, имя,                                                   подпись
                     отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)                                 






Приложение № 16
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»


Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата постановления о подготовке документации по планировке территории / постановления о внесении изменений в документацию по планировке территории
постановления об утверждении документации по планировке территории / постановления о внесении изменений в документацию по планировке территории

№ ________ от ____________________
(номер и дата решения)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата постановления ___________________________________________________________________________________ от  ________________ № ________, принято решение об отказе в выдаче дубликата постановления. 
                    (дата и номер регистрации)

Разъяснение причин отказа: ______________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


____________________________________
              (Уполномоченное должностное лицо)Сведения о сертификате электронной подписи
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