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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОНАСТЫРЩИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 12.04.2024  № 0109
О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области от 29.05.2023 № 0227 
В соответствии с Федеральным законом от 19.12.2023 № 608-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации и Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости»

Администрация муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области от 29.05.2023 № 0227, следующие изменения:

1) подраздел 2.1 раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции:
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее - муниципальная услуга).

2.1.1.1. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.

Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение границ и (или) площади такого помещения, и (или) образование новых помещений, в том числе в случаях, предусмотренных статьей 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, и (или) изменение его внутренней планировки (в том числе без изменения границ и (или) площади помещения). В результате перепланировки помещения также могут быть изменены границы и (или) площадь смежных помещений. Перепланировка влечет за собой необходимость внесения изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о границах и (или) площади помещения (помещений) или осуществления государственного кадастрового учета образованных помещений и государственной регистрации права на образованные помещения.

2.1.2. Муниципальная услуга включает:

а) принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

б) выдачу документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

2) пункт 2.3.1 подраздела 2.3 Административного регламента изложить в новой редакции:

«2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое уполномоченным органом решение:

- в части принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме - решение о согласовании либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

- в части выдачи документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме - акт о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по выдаче документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, принятое в форме акта  (далее - акт приемочной комиссии).»;
3) пункт 2.4.1 подраздела 2.4 Административного регламента изложить в новой редакции:

«2.4.1. Уполномоченный орган принимает решение:

-  в части принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме срок не может превышать 45 календарных дней со дня регистрации заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме до дня регистрации результата предоставления муниципальной услуги;

- в части выдачи документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме срок не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления о выдаче документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее - заявление о завершении переустройства и (или) перепланировки) до дня подписания результата предоставления муниципальной услуги.»;
4) пункт 2.5.1 подраздела 2.5 Административного регламента дополнить новой позицией следующего содержания:

«- Федеральным законом от 19.12.2023 № 608-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации и Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости»;
5) подраздел 2.6 раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции:

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами               для предоставления муниципальной услуги, подлежащих                        представлению заявителем

2.6.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации (приложение № 1);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
2.6.2. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

2.6.3. В случае, если заявление подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить:
· оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
· оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).
2.6.4. Для выдачи документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) уведомление о завершении указанных работ (приложение № 1) (при подаче заявления в электронной форме - по интерактивной форме, размещенной на Едином портале, и (или) электронной форме, размещенной на Региональном портале). В случае перепланировки помещения к такому уведомлению прилагается технический план перепланированного помещения, подготовленный заявителем в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». В случае образования в результате перепланировки помещения новых помещений в уведомлении о завершении перепланировки помещения указываются сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав на недвижимое имущество;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя (подлежит возврату заявителю (представителю заявителя) после удостоверения его личности при личном приеме) (предоставление документа не требуется в случае установления личности заявителя (представителя заявителя) посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, установленном действующим законодательством);
3) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя - в случае подачи заявления представителем заявителя (предоставление указанного документа не является обязательным в случае, когда от имени юридического лица действует лицо, имеющее право действовать без доверенности, и в случаях, когда законный представитель физического лица действует на основании свидетельства о рождении, выданного органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния Российской Федерации, или документов, выданных органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации);
6) подраздел 2.7 раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции:

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                 для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного                самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе             представить по собственной инициативе

2.7.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

а) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости либо помещение в многоквартирном доме;

б) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

в) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;

г) свидетельство о рождении, выданное органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния Российской Федерации, или документы, выданные органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случаях подачи заявления законным представителем физического лица, действующим на основании свидетельства о рождении, выданного органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния Российской Федерации, или документов, выданных органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации;

д) сведения о юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, в форме выписки (в случае подачи заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения юридическим лицом).

2.7.2. Документы, указанные в подпунктах "а" - "д" настоящего пункта, необходимы для принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

2.7.3. Документы, указанные в подпунктах "г", "д" настоящего пункта, необходимы для выдачи документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

2.7.4. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации;
7) подраздел 2.10 раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции:
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме являются:

а) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

б) поступления в уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган после получения ответа на межведомственный запрос уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и не получил такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
в) представления документов в ненадлежащий орган;

г) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

2.10.3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные подпунктом 2.10.2.
2.10.4. Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента и запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, не может являться основанием для отказа в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

2.10.5.  Основаниями для отказа в выдаче документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, являются: 

а) неисполнение условий решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, в том числе несоответствие выполненных ремонтно-строительных работ проекту переустройства и (или) перепланировки; 

б) непредоставление заявителем доступа в помещение в многоквартирном доме для приемки выполненных ремонтно-строительных работ в установленные Комиссией по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения​​​​​ (далее - Комиссия) день и время;

8) пункт 2.11.1. подраздела 2.11 Административного регламента дополнить новой позицией следующего содержания:

«4) подготовка и оформление технического плана перепланированного помещения.»;
9) раздел 3 изложить в новой редакции:
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур необходимых для предоставления муниципальной услуги в части принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

3.1.1. Представление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;
- рассмотрение заявления и представленных документов; 

- формирование и направление межведомственного запроса;

- принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
- выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в уполномоченный орган, ЕПГ, РПГУ либо через МФЦ.
3.2. Прием и регистрация документов

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган через МФЦ, ЕПГ, РПГУ.
3.2.1.1. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения представителя);
- проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документах;

- регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного органа:

- направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:

1) текст в заявлении о переводе помещения поддается прочтению;

2) в заявлении о переводе помещения указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

3) заявление о проведении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подписано заявителем или уполномоченный представитель;
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям настоящего административного регламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает представленные заявителем документы.

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.

По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю расписку в получении от него документов с указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о согласовании и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления о проведении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота и (или) журнале регистрации уполномоченного органа, после чего поступившие документы передаются должностному лицу для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
3.2.1.2. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ, РПГУ.

При направлении заявления о проведении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном виде:

- регистрирует документы в журнале регистрации;
- формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ, РПГУ;

- направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о проведении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента получения документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о проведении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов.

В день регистрации заявления о проведении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие документы должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в системе электронного документооборота, начальнику Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
3.3.2. Начальник Отдела направляет заявление и документы по предоставлению муниципальной услуги специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.3. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней проверяет заявление и представленные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.4. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента документы, специалист Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

3.3.5. Результатом административной процедуры является принятие решения о формировании и направлении межведомственного запроса.

3.4. Получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия
3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является не представление Заявителем по собственной инициативе указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента документов.

 3.4.2. Специалист Отдела, к полномочиям которого относится рассмотрение вопросов предоставления муниципальной услуги, обеспечивает подготовку межведомственных запросов в соответствующие органы (организации).

3.4.3. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.

3.4.4. Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ) либо по иным электронным каналам. Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

3.4.5. Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о проведении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов от заявителя.

3.4.6. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке, в день поступления таких документов (сведений).

3.4.7. Результатом административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, но не представленных заявителем по собственной инициативе. 

3.5. Принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения                                   в многоквартирном доме

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным органом документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. Специалист отдела/уполномоченная комиссия проводит анализ представленных документов на наличие оснований для принятия решения, и подготавливает проект решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
3.5.3. При поступлении в уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента, и если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе, уполномоченный орган после получения указанного ответа уведомляет заявителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с подразделом 2.6. настоящего административного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.

3.5.4. При непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, специалист Отдела подготавливает проект решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

3.5.5. Решение о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подписывается должностным лицом уполномоченного органа в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному за прием-выдачу документов.

3.5.6. В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем.

3.5.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме не может превышать срока пяти дней со дня представления в уполномоченный орган документов, обязанность по представлению которых в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента возложена на заявителя.

3.5.8. Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
3.5.9. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале регистрации.
3.6. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала процедуры выдача или направление заявителю документа, подтверждающего принятие решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме является подписание должностным лицом уполномоченного органа соответствующих документов и поступление документов, для выдачи заявителю, специалисту Отдела, ответственному за выдачу документов.

3.6.2. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

3.6.3. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист Администрации, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

3.6.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.5. Продолжительность административной процедуры не более 3 рабочих дней со дня принятия решения.

3.6.6. Обязанности специалиста Отдела, ответственного за выдачу документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.
3.6.7. В случае подачи заявителем заявления через многофункциональный центр результат предоставления муниципальной услуги предоставляется через многофункциональный центр.

Если заявление было подано многофункциональным центром, организующим предоставление заявителю муниципальной услуги на основании комплексного запроса, исполнитель передает в многофункциональный центр результат предоставления муниципальной услуги.

3.6.8. В случае подачи заявителем заявления через Личный кабинет на Едином портале результат предоставления муниципальной услуги направляется в Личный кабинет заявителя в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
3.6.9. Заявитель (уполномоченный (законный) Представитель заявителя), направивший заявление в электронной форме, уведомляется специалистом, ответственным за выдачу документов, на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом о принятии решения по результатам рассмотрения заявления и о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги.
3.7. Исчерпывающий перечень административных процедур                     необходимых для предоставления муниципальной услуги в части выдачи документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

3.7.1. Представление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов;
- обследование помещения;

- принятие решения Комиссией по результатам приемки ремонтно-строительных работ;

- выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.7.2. Основанием начала выполнения административной процедуры является направление в орган, осуществляющий согласование, уведомления от  заявителя о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с техническим планом перепланированного помещения (долее – технический план) способом, предусмотренным частью 9 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, подготовленный заявителем в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
3.8. Прием и регистрация документов
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, является поступление от заявителя в МФЦ посредством личного приема либо в Уполномоченный орган в электронной форме с уведомлением о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с техническим планом. 

3.8.2. Уведомление о предоставлении муниципальной услуги подается до истечения срока производства ремонтно-строительных работ, установленного решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

3.8.3. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения представителя);
- проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении по выдаче документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с техническим планом;

- регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного органа;

- направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.

3.8.4. По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю расписку в получении от него документов с указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом. 

3.8.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день.

3.8.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация уведомления о завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с техническим планом.

3.9. Обследование помещения

3.9.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в Комиссию по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме (далее – Комиссия).
Приемка ремонтно-строительных работ, выполненных в переустроенном и (или) перепланированном помещения в многоквартирном доме, осуществляется Комиссией, на которую возложена функция приемочной комиссии.

3.9.2. Члены Комиссии в определенные Комиссией день и время производят приемку ремонтно-строительных работ непосредственно в переустроенном и (или) перепланированном помещении многоквартирного дома. 

3.9.3. О дате и времени приемки Комиссией ремонтно-строительных работ заявитель информируется способом, указанным в уведомлении, не позднее 2 рабочих дней со дня поступления пакета документов, поданных заявителем для получения муниципальной услуги, либо со дня регистрации пакета документов, поступившего в электронной форме.

3.9.4. При приемке ремонтно-строительных работ Комиссией устанавливается соответствие выполненных работ условиям решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, в том числе проекту переустройства и (или) перепланировки. 

3.9.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры по проведению Комиссией обследования составляет 20 рабочих дней с момента поступления заявления.
3.9.6. Результатом административной процедуры является обследование  Комиссией переустроенного и (или) перепланированного помещения в многоквартирном доме. 

3.10. Принятие решения Комиссией по результатам приемки ремонтно-строительных работ 
3.10.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обследование Комиссией переустроенного и (или) перепланированного помещения в многоквартирном доме. 

3.10.2. По результатам приемки ремонтно-строительных работ Комиссия составляет в 2 экземплярах (один - для заявителя, один - для Комиссии): 

- акт о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме - при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего регламента; 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по выдаче документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки, принятое в форме акта, - при наличии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего регламента.

3.10.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по выдаче документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, принятое в форме акта, не препятствует повторному обращению заявителя с заявлением о завершении переустройства и (или) перепланировки после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

3.10.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры для принятия решения Комиссией по результатам приемки ремонтно-строительных работ составляет 5 рабочих дней с момента поступления заявления.
3.10.5. Результатом административной процедуры является подписание акта завершения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме членами Комиссии.

3.11. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанный всеми членами Комиссии акт о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

3.11.2. Копия подписанного акта Комиссии направляется Уполномоченным органом в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, его территориальные органы.

 Переустройство помещения в многоквартирном доме считается завершенным со дня утверждения акта завершения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. Перепланировка помещения в многоквартирном доме считается завершенной со дня внесения изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о границах и (или) площади помещения или осуществления государственного кадастрового учета образованных помещений и государственной регистрации права на образованные помещения.
3.11.3. Вся документация, связанная с выполнением Комиссии своей деятельности, хранится в Уполномоченном органе.

3.11.4.  Максимальный срок выполнения административной процедуры не позднее двух рабочих дней со дня подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме направляется выбранным заявителем способом. В случае, если заявителем способ получения в заявлении не указан, результат предоставления муниципальной услуги направляется тем способом, которым заявление поступило в Уполномоченный орган.
3.11.5. Результатом административной процедуры является направление заявителю акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме Комиссии либо уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
10) дополнить приложением № 8 (прилагается);
11) дополнить приложением № 9 (прилагается);
12) дополнить приложением № 10 (прилагается).
2. Отделу по информационной политике разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области А.А. Горелова.
И.о. Главы муниципального образования
«Монастырщинский район»
Смоленской области








А.А. Горелов
Приложение № 8

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

                                                                         ФОРМА


	В Комиссию по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения​​​​​

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

	________________________________________
(фамилия, инициалы)
________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии),
________________________________________
адрес, номер контактного телефона, адрес
________________________________________
электронной почты (при наличии) -
________________________________________
для физических лиц, полное наименование
________________________________________
организации - для юридических лиц,
________________________________________
почтовый адрес, индекс, номер контактного телефона,
адрес электронной почты (при наличии)




УВЕДОМЛЕНИЕ
В связи с завершением работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения общей площадью __________ с кадастровым номером __________________________, расположенного по адресу:____________________________________________________________

(полный адрес объекта с указанием

__________________________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, административного района и т. д.)

_____________________________________________________________________________________

прошу провести приемку в эксплуатацию помещения, расположенного по вышеуказанному адресу.

В состав комиссии прошу включить представителей: ___________________________________

собственника (уполномоченного лица) __________________________________________________
                                                                                                       (фамилия, имя, отчество (при наличии))

проектировщика ______________________________________________________________________

(полное наименование организации, почтовый адрес, индекс, номер контактного
телефона, адрес электронной почты, фамилия, имя,
отчество (при наличии), должность)


организации, осуществляющей управление многоквартирным домом _________________________

                                                                                                                                                                                 (полное наименование

_____________________________________________________________________________________

организации, почтовый адрес, индекс, номер контактного телефона, адрес электронной почты, фамилия, имя,
отчество (при наличии), должность)

	Приложения:

	1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

3. _____________________________________________________________

4. _____________________________________________________________


	______________________________
(должность руководителя организации
(для юридического лица))
	____________________
(подпись)
	________________________
                  (инициалы, фамилия)


Настоящим во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных. Я уведомлен и понимаю, что под обработкой персональных данных подразумевается любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Контактное лицо: _____________________________________________________________________

Контактные телефоны: ________________________________________________________________

Приложение № 9

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

АКТ
о завершении переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме
п. Монастырщина                                                                                                  «___» _______________ 20___ г.

     Комиссия по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения​​​​​, в составе:
председателя комиссии: _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность)

____________________________________________________________________________________________,
членов комиссии: _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________
собственника (уполномоченного им лица)________________________________________________________,

                                                                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии))

представителя администрации __________________________________________________________________

                                                             (фамилия, имя, отчество (при наличии), должность)

____________________________________________________________________________________________,
организации, осуществляющей управление многоквартирным домом _________________________________

                                                                                                                                                            (фамилия, имя,

____________________________________________________________________________________________,

отчество (при наличии), должность)

представителя проектировщика _________________________________________________________________

                                                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии), должность)

____________________________________________________________________________________________,
составила настоящий акт о нижеследующем:

1. Собственником (уполномоченным лицом) предъявлено к приемке помещение, расположенное по адресу: ______________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________.

2. Строительно-ремонтные работы производились в соответствии с решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения _______________________________________ _____________________________________________________________________________________ 

от «____» _________________ 20___ года № ____________.

3. Проектная документация на переустройство и (или) перепланировку разработана ____________________________________________________________________________________________.
                                                                                       (наименование организации, реквизиты)
 4. Выполненные ремонтно-строительные работы: ______________________________________________.
                                                                                                                                                         (соответствуют, не соответствуют проекту)
     

5. Работы по переустройству и (или) перепланировке осуществлены в сроки:
    

 начало: _______________________________;      

                                      (число, месяц, год)                                   
     окончание: ____________________________.
                                                       (число, месяц, год)    
6. Предъявленное к приемке в эксплуатацию помещение имеет следующие показатели:

	
	
	
	
	
	
	

	Этаж
	Номер
помещения
	Назначение помещений: жилая комната, кухня и т.п.
	Общая площадь помещения
	В том числе
	Перепланировка, переустройство

	
	
	
	
	жилая
	нежилая
	

	
	
	
	
	
	
	


7. Решение приемочной комиссии: предъявленное к приемке помещение
____________________________________________________________________________________________

(наименование объекта, адрес)

ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ.

Председатель Комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены Комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 10

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме в эксплуатацию после переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме
В связи с обращением ____________________________________________________________

                                       (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

О намерении провести прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по результатам рассмотрения представленных документов Администрацией принято решение об отказе в приеме в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения  в многоквартирном доме по адресу: _____________________

___________________________________________________________________________________

(в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
по основаниям*:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом

	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги


	2.10.5. а)
	неисполнение условий решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, в том числе несоответствие выполненных ремонтно-строительных работ проекту переустройства и (или) перепланировки
	

	2.10.5. б)
	непредоставление заявителем доступа в помещение в многоквартирном доме для приемки выполненных ремонтно-строительных работ в установленные Комиссией день и время
	


Дополнительная информация: __________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	_______________________________________________                               

             (Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение)

	
	Сведения об
электронной подписи
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