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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОНАСТЫРЩИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 25.11.2020 № 0388
О внесении изменений в Административный регламент «Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области в аренду (кроме земли)», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области от 28.12.2012 № 400 (в редакции постановлений от 05.11.2013 № 336, от 12.04.2016 № 98, от 27.11.2019 № 0418)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Администрация муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области в аренду (кроме земли)», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области от 28.12.2012 № 400 (в редакции постановлений от 05.11.2013 № 336, от 12.04.2016 № 98, от 27.11.2019 № 0418), следующие изменения:
1) название пункта 1.2 изложить в следующей редакции:

«1.2. Круг заявителей»;
2) пункт 1.3 изложить в следующей редакции:

«1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно при личном обращении;

- с использованием средств телефонной связи;

- из информации о муниципальной услуге, размещенной на портале государственных и муниципальных услуг Смоленской области http://www.gosuslugi.ru;

- из информации, размещенной на официальном сайте органов местного самоуправления в сети «Интернет» http://www.admin-smolensk.ru/~monast/, адрес электронной почты: zemlia2012@inbox.ru;
- из информации, размещенной на информационных стендах в доступных для посетителей помещениях управления;

- непосредственно при личном обращении в Монастырщинское МФЦ – филиал СОГБУ МФЦ, адрес электронной почты mfc_monastyrhina@admin-smolensk.ru.

1.3.2. Информирование о порядке осуществления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно во время личного приема граждан, а также с использованием средств телефонной связи;

- при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.3. Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги;


- текст административного регламента;


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;


- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты организаций, в которых получатели муниципальной услуги могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;


- режим приема предоставления муниципальной услуги;


- сроки предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов;


- основания для прекращения, приостановления предоставления муниципальной услуги;


- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- порядок получения консультаций;


- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, структурного подразделения Администрации, предоставляющих муниципальную услугу;


- наименование, адрес и телефон вышестоящего органа».

3) название пункта 2.5 изложить в следующей редакции:
«2.5. Перечень нормативных актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов»;

4) в пункте 2.5. позицию «- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» исключить;

5) название пункта 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, и информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления»;

6) название пункта 2.61 изложить в следующей редакции:

«2.61. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральными и областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, и информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления»;

7) название пункта 2.8. изложить в следующей редакции:

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги»;

8) пункт 2.8. дополнить подпунктом 2.8.3. следующего содержания:
«2.8.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют»;

9) название пункта 2.10. изложить в следующей редакции:
«2.10. Порядок, размер и основания взимания платы с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, включая информацию о методиках расчета размера такой платы»;

10) название пункта 2.13. изложить в следующей редакции:

«2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов»;

11) пункт 2.14.1. дополнить подпунктом 4) следующего содержания:

«4) возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом обособленном подразделении органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип)»;

12) пункт 2.14.2. дополнить подпунктом 5) следующего содержания:
«5) возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ (далее – комплексный запрос)»;

13) название пункта и пункт 2.15. изложить в следующей редакции:
«2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


2.15.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге, размещаемым на Едином портале государственных и муниципальных услуг и региональном портале государственных и муниципальных услуг в рамках полномочий Администрации.


2.15.2. В случае заключения Администрацией соглашения о взаимодействии с многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, получение государственной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.


2.15.3. Обеспечение возможности осуществления оценки качества предоставления государственной услуги.


2.15.4. Обеспечение возможности досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.

2.15.5. Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.»;

14) название раздела и раздел 3 изложить в следующей редакции:

«Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведомственного запроса;

3) рассмотрение обращения заявителя;

4) подготовка, утверждение аукционной документации;

5) прием заявок на участие в аукционе;

6) рассмотрение заявок на участие в аукционе;

7) проведение аукциона на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности;

8) заключение договора аренды или отказ в заключение договора аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности;
9) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2.1. Прием и регистрация документов
3.2.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо поступление в Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

3.2.1.2. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.3. настоящего Административного регламента;

3) производит копирование документов, если копии необходимы;

4) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

3.2.1.3. Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

3.2.1.4. Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня.

3.2.1.5. Обязанности специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов, должны быть закреплены в его должностных инструкциях.
3.2.2. Формирование и направление межведомственного запроса
3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.

3.2.2.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в разделе 2.6 настоящего Административного регламента документы, специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

3.2.2.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3 рабочих дня.

3.2.2.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.2.2.7. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту, ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).

3.2.2.8. Обязанности специалиста, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностной инструкции.

3.2.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.2.3. Рассмотрение обращения заявителя
3.2.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом документов, предусмотренных в разделе 2.6.

3.2.3.2. При получении полного пакета документов, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) проверяет документы, полученные по каналам межведомственного взаимодействия;

2) принимает решение о форме предоставления муниципальной услуги:

- заключение договора аренды муниципального имущества на новый срок;

- заключение договора аренды муниципального имущества по итогам проведения аукциона.

3.2.3.3. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принято решение о заключении договора аренды муниципального имущества по итогам проведения аукциона специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления «О проведении аукциона на право заключения договора аренды».

3.2.3.4. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принято решение о заключение договора аренды муниципального имущества на новый срок специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления «О заключении договора аренды».

3.2.3.5. Результатом административной процедуры является подписание Главой одного из постановлений «О проведении аукциона на право заключения договора аренды» или постановления «О заключении договора аренды».

3.2.3.6. В случае принятия решения о заключении договора аренды муниципального имущества на новый срок переходим к выполнению п.3.2.8.1.

3.2.3.7. Продолжительность административной процедуры не более 4 рабочих дней.

3.2.3.8. Обязанности специалиста, ответственного за рассмотрение документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.
3.2.4. Подготовка, утверждение аукционной документации
3.2.4.1. Основанием для начала процедуры подготовки и утверждения аукционной документации является получение специалистом постановления «О проведении аукциона на право заключения договора аренды».

3.2.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит аукционную документацию и утверждает ее у Главы муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области.

3.2.4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет извещение о проведении аукциона в районную газету «Наша Жизнь» для опубликования.

3.2.4.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, размещает на официальном сайте торгов http://torgi.gov.ru, сайте Администрации муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области аукционную документацию о проведении аукциона на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности.
3.2.4.5. Результатом предоставления административной процедуры является размещение утвержденной аукционной документации на официальном сайте торгов http://torgi.gov.ru и опубликование извещения в газете «Наша Жизнь».

3.2.4.6. Продолжительность административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней.

3.2.4.7. Обязанности специалиста, ответственного за подготовку, утверждение аукционной документации, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.
3.2.5. Прием заявок для участия в аукционе
3.2.5.1. Основанием для начала процедуры приема заявок для участия в аукционе является размещение утвержденной аукционной документации на официальном сайте торгов http://torgi.gov.ru и опубликование извещения в газете «Наша Жизнь».

3.2.5.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает заявки (приложение) для участия в аукционе. Специалист, ответственный за прием заявок для участия в аукционе, регистрирует заявки в журнале регистрации приема заявок.

3.2.5.3. Результатом данной административной процедуры является сбор заявлений для участия в аукционе на право заключения договора аренды.

3.2.5.4. Продолжительность административной процедуры составляет не менее 20 календарных дней.
3.2.6. Рассмотрение заявок на участие в аукционе
3.2.6.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявок на участие в аукционе является истечение срока, отведенного на прием заявок для участия в аукционе.

3.2.6.2. Аукционная комиссия рассматривает заявки на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, ведет протокол заседания.

3.2.6.3. Результатом административной процедуры является подписание протокола со списком участников, допущенных до участия в аукционе.

3.2.6.4. Продолжительность административной процедуры не должна превышать 10 дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.
3.2.7. Проведение аукциона на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
3.2.7.1. Основанием для начала процедуры проведения аукциона на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, является истечение срока приема заявок на участие в аукционе на право заключения договора аренды недвижимого имущества (согласно приложения к приказу ФАС от 10 февраля 2010 г. № 67 «Правила проведения конкурсов и аукционов на право заключения договора аренды, договора безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества)».

3.2.7.2. После истечения срока приема заявок на участие в аукционе на право заключения договора аренды недвижимого имущества проводится открытый аукцион на право заключения договора аренды недвижимого имущества, дата проведения которого указывается в аукционной документации.

3.2.7.3. Аукционная комиссия ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у организатора аукциона. Специалист размещает протокол аукциона на официальном сайте торгов, сайте Администрации муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области в течение дня, следующего после дня подписания данного протокола.

3.2.7.4. Результатом данной административной процедуры является определение победителя аукциона либо принятие решения о проведении нового аукциона.

3.2.7.5. Продолжительность административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.2.8. Заключение договора аренды или отказ в заключение договора аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
3.2.8.1. Специалист, ответственный за заключение договора аренды, готовит в двух экземплярах проект договора аренды (срок аренды до одного года), в трех экземплярах, если срок аренды больше одного года.

3.2.8.2. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа.

3.2.8.3. Продолжительность административной процедуры составляет не более 10 дней.

3.2.8.4. Обязанности специалиста, ответственного за выдачу документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.
3.2.9. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.2.9.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (договора аренды муниципального имущества на новый срок) является подписание Главой муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.

3.2.9.2. Договор аренды муниципального имущества регистрирует специалист, ответственный за выдачу документов.

3.2.9.3. Договор аренды муниципального имущества с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением, либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации.

3.2.9.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю договора аренды муниципального имущества.

3.2.9.5. Продолжительность административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней.

3.2.9.6. Обязанности специалиста, ответственного за выдачу документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции».
15) раздел 4 дополнить подразделом 4.4. следующего содержания:

«4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги»;
16) подпункт 2 пункта 5.2. изложить в следующей редакции:

«2) на официальном сайте Администрации муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
17) приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области в аренду (кроме земли)» признать утратившим силу.
2. Данное постановление вступает в законную силу после его подписания.

3. Отделу по информационной политике разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Монастырщинский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

И.п. Главы муниципального образования

«Монастырщинский район»
Смоленской области
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